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NOTA INTERNE WERKING


Artikel 1 - zetel
De zetel van de gemeentelijke milieuraad bevindt zich op volgend adres:
Dienst Omgeving - Milieudienst
PA Jacques Morrensplein 10 
2820 Bonheiden 

Artikel 2 - structuur
De gemeentelijke milieuraad omvat de milieuraad en een Dagelijks Bestuur.

MILIEURAAD
Artikel 3 - samenstelling van de milieuraad
De milieuraad bestaat uit alle stemgerechtigde leden, niet-stemgerechtigde leden en waarnemers.

Artikel 4 - werking van de milieuraad
Dit artikel omschrijft: het aantal vergaderingen, het voorzitterschap, de wijze van bijeenroeping, de agenda, de stemming, de mogelijkheid tot het organiseren van een buitengewone milieuraad, de bevoegdheid tot adviesverlening, andere bevoegdheden, het verslag en het samenstellen van werkgroepen. 
4.1. Aantal vergaderingen:
De milieuraad vergadert ten minste twee maal per jaar, en zo dikwijls als de zaken die tot haar bevoegdheid behoren het vereisen. 
Leden die verhinderd zijn de vergadering bij te wonen en de voorzitter, de ondervoorzitter, de secretaris of de milieuambtenaar vooraf verwittigen, worden als verontschuldigd in het verslag opgenomen.
Het zonder verwittigen afwezig zijn gedurende drie opeenvolgende vergaderingen, of het niet bijwonen van de helft van de vergaderingen, maakt automatisch een einde aan het lidmaatschap van de gemeentelijke milieuraad. Van het einde van het lidmaatschap wordt dan door de voorzitter melding gemaakt op de eerstvolgende vergadering. De vereniging wordt gevraagd iemand anders als vertegenwoordiger af te vaardigen.
De aanvaarding van het nieuwe lid wordt door het College van Burgemeester en Schepenen bekrachtigd.

Verenigingen waarvan de vertegenwoordiger verhinderd is, mogen een plaatsvervanger sturen. Iedere wijziging wordt meteen schriftelijk meegedeeld aan de voorzitter van de milieuraad.
4.2. Voorzitterschap:
De vergadering wordt voorgezeten door de voorzitter, bij diens afwezigheid door de ondervoorzitter en als ook deze afwezig is door het stemgerechtigd lid met de hoogste leeftijd. De voorzitter wordt verkozen uit de stemgerechtigde leden door de milieuraad en bekrachtigd door het College van Burgemeester en Schepenen. 
4.3. Bijeenroeping:
De milieuraad wordt bijeengeroepen door de voorzitter.
De oproeping gebeurt schriftelijk, per e-mail, ten minste tien kalenderdagen voor de dag van de vergadering. In principe worden de vergaderdagen jaarlijks in een jaarkalender vastgelegd. 
In spoedeisende gevallen kan gemotiveerd van deze oproepingsperiode worden afgeweken.
De oproepingsbrief vermeldt de agenda van de vergadering. De agendapunten dienen voldoende duidelijk omschreven te zijn. Het verslag van de vorige vergadering wordt samen met de oproepingsbrief verstuurd.
4.4. Agenda:
De agenda wordt door de voorzitter vastgesteld.
Bijhorende dossiers die om redenen niet digitaal met de agenda verstuurd kunnen worden, liggen vanaf de verzending van de bijeenroeping - op afspraak - op de gemeentelijke milieudienst ter inzage van de leden van de milieuraad. 
De leden kunnen agendapunten voorstellen tot uiterlijk vijf werkdagen voor de vergadering. Deze voorstellen moeten vergezeld zijn van een verklarende nota of van elk document dat de raad kan voorlichten. Elk voorstel dat schriftelijk door een lid wordt ingediend bij de voorzitter wordt ingeschreven op de agenda. Bij hoogdringendheid kan de voorzitter op vraag van een lid en mits instemming van de meerderheid van de aanwezige stemgerechtigde leden, op de vergadering nog nieuwe punten aan de agenda toevoegen.
De op de agenda geplaatste punten worden besproken in de volgorde waarin zij op het oproepingsbericht voorkomen. Alleen bij een beslissing van de milieuraad kan de agenda worden gewijzigd. Als een bepaald punt wegens gebrek aan tijd niet wordt afgehandeld, wordt het automatisch verzonden naar de agenda van de volgende vergadering en dan bij prioriteit behandeld.
4.5. Stemming:
Voor elk advies wordt naar een consensus gestreefd. 
Elk stemgerechtigd lid kan evenwel vragen om een stemming. Alleen stemgerechtigde leden met een geldig mandaat kunnen aan de stemming deelnemen. De milieuraad besluit of adviseert dan bij gewone meerderheid. 
De stemming gebeurt mondeling of bij handopsteking, tenzij er over personen of functies wordt gestemd. Over personen of functies wordt geheim gestemd.
Om geldig te vergaderen moeten minstens de helft van de stemgerechtigde leden ofwel aanwezig zijn ofwel zich verontschuldigd hebben. Indien de vergadering niet geldig kan vergaderen, dan is ofwel een volgende vergadering, die speciaal daartoe bijeengeroepen wordt, ofwel de eerstvolgende gewone vergadering - ongeacht het aantal leden - rechtsgeldig om te vergaderen over de uitgestelde agenda.
Bij staking van stemmen is de stem van de voorzitter beslissend.
Op vraag van een stemgerechtigd lid kan een minderheidsnota aan de adviezen worden toegevoegd. Deze minderheidsnota’s maken een onafscheidelijk deel uit van de adviezen.
4.6. Buitengewone milieuraad:
Het Dagelijks Bestuur kan Buitengewone milieuraden beleggen telkens als het dit nodig acht en moet daartoe overgaan wanneer minstens 1/5 van de stemgerechtigde leden daarom schriftelijk verzoekt bij de voorzitter.
In hun schriftelijke vraag aan de voorzitter moeten deze leden de agenda vermelden, vergezeld van een verklarende nota. 
De gevraagde samenkomst dient plaats te vinden binnen de maand na het indienen van het verzoek. Buitengewone vergaderingen op verzoek van de leden, kunnen niet worden opgenomen tijdens de maanden juli en augustus.
4.7. Bevoegdheid inzake adviesverlening:
De milieuraad wordt betrokken bij het proces van opmaak en uitvoering van het gemeentelijk klimaat-, milieu-, water- en natuurbeleid, met inbegrip van o.a. leefomgevingskwaliteit, lucht, bodem- en ondergrond, biodiversiteit, duurzame mobiliteit en duurzame economie.  
Alle voorstellen van advies worden ontworpen door het Dagelijks Bestuur of door vaste of ad hoc werkgroepen en vervolgens ter bekrachtiging voorgelegd aan de milieuraad. Voor dringende aangelegenheden volstaat de bekrachtiging van het Dagelijks Bestuur, mits bekrachtiging achteraf op de eerstvolgende samenkomst van de milieuraad. 
4.8. Andere bevoegdheden:
Naast het verlenen van adviezen inzake het gemeentelijk klimaat-, milieu- en natuurbeleid is de milieuraad ook bevoegd voor:
· de aanstelling van de stemgerechtigde leden van het Dagelijks Bestuur;
· het kiezen van de voorzitter, ondervoorzitter, secretaris en penningmeester;
· alle belangrijke aangelegenheden die de goede werking van de milieuraad mogelijk maken;
· het aanvaarden van de ontslagname van een lid;
· het aanvaarden en wijzigen van de statuten, het huishoudelijk reglement bij gewone meerderheid van de aanwezige stemgerechtigde leden. De statuten en het huishoudelijk reglement worden aan de gemeenteraad ter bekrachtiging voorgelegd;
· het voordragen van kandidaten uit de stemgerechtigde leden als vertegenwoordiger in andere organen. Deze vertegenwoordigingsopdrachten worden herzien bij elke nieuwe samenstelling van de milieuraad. Voor éénmalige aangelegenheden, zoals vergaderingen of plechtigheden kan het Dagelijks Bestuur vertegenwoordigers aanduiden.
4.9. Verslag:
Van elke zitting van de milieuraad wordt een verslag opgesteld.
Elke bijeenkomst begint met de goedkeuring van het verslag van de vorige vergadering. Elk lid heeft het recht bezwaren tegen de redactie ervan in te brengen.
Worden de bezwaren gegrond bevonden, dan is de secretaris gehouden, staande de vergadering of uiterlijk in de eerstvolgende vergadering, een nieuwe redactie voor te leggen, die in overeenstemming is met de beslissing van de raad.
4.10. Werkgroepen:
Binnen de milieuraad kunnen ‘vaste’ en ‘ad hoc’ werkgroepen worden opgestart die per thema een deel van de agenda van de milieuraad voorbereiden.
Tijdens de samenkomsten kunnen waarnemers met specifieke expertise gehoord worden.
Het leidend lid van de werkgroep legt alle voorstellen en ontwerpadviezen ter goedkeuring voor aan de milieuraad. Voor dringende aangelegenheden worden zij aan het Dagelijks Bestuur ter goedkeuring voorgelegd, mits bekrachtiging op de eerstvolgende milieuraad.
Deze werkgroepen hebben enkel een adviserende bevoegdheid naar de milieuraad toe, en kunnen niet in de plaats treden van de milieuraad.

DAGELIJKS BESTUUR
Artikel 5- samenstelling van het Dagelijks Bestuur:
Bij elke nieuwe samenstelling van de gemeentelijke milieuraad bepaalt de milieuraad het Dagelijks Bestuur.
Onder de verkozen bestuursleden kiest de milieuraad bij geheime stemming achtereenvolgens de voorzitter, de ondervoorzitter, de secretaris en de penningmeester. De duur van deze mandaten bedraagt zes jaar. Het mandaat is hernieuwbaar. 
De bestuursmandaten vervallen op de eerstvolgende milieuraad na de nieuwe samenstelling van het Dagelijks Bestuur. De organisatie van de verkiezingen wordt voorbereid door het gemeentebestuur.
Aan het mandaat van een bestuurslid komt een einde door:
· het ontslag uit de vereniging of organisatie waarvoor het lid is afgevaardigd;
· het aanvaarden van een politiek mandaat;
· het aflopen van de werking van de vereniging op het grondgebied van de gemeente Bonheiden;
· bij overlijden. 
Bij het voortijdig wegvallen van een bestuurslid, om welke reden ook, wordt via een tussentijdse verkiezing in de opvolging voorzien tot het einde van het betrokken bestuursmandaat.

Artikel 6 - werking van het Dagelijks Bestuur
Dit artikel omschrijft het aantal vergaderingen, het voorzitterschap, de bijeenroeping, de agenda, de bevoegdheden en de openbaarheid van de vergaderingen. 
6.1. Aantal vergaderingen:
Het Dagelijks Bestuur vergadert zo dikwijls als nodig is.
6.2. Voorzitterschap:
De vergadering wordt voorgezeten door de voorzitter van de milieuraad, bij diens afwezigheid door de ondervoorzitter.

6.3. Bijeenroeping: 
De samenkomsten worden samengeroepen door de voorzitter of door een lid van het Dagelijks Bestuur.
6.4. Agenda:
De agenda wordt vastgesteld door de voorzitter. 
6.5. Bevoegdheden:
Het Dagelijks Bestuur is bevoegd voor :
· het dagelijks beheer van de gemeentelijke milieuraad;
· het voorbereiden van de samenkomsten van de milieuraad, het samenstellen van de agenda ervan en het bepalen van de datum van de buitengewone vergaderingen;
· het uitvoeren van de beslissingen van de milieuraad;
· het kennisnemen van de binnengekomen briefwisseling en zorgt ervoor dat daaraan het nodige gevolg wordt gegeven;
· het formuleren van een advies ten opzichte van dringende en actuele problemen, op voorwaarde dat de milieuraad niet tijdig kan samengeroepen worden en onder voorbehoud van goedkeuring door de eerstvolgende milieuraad.
Tevens speelt het Dagelijks Bestuur een belangrijke rol in de te volgen procedure omtrent het lidmaatschap van nieuwe verenigingen.
Een vereniging die lid van de milieuraad wenst te worden dient een schriftelijke aanvraag in bij de voorzitter van de milieuraad, ondertekend door de voorzitter en een bestuurslid van de vereniging.
Het Dagelijks Bestuur onderzoekt de aanvraag en kan hiertoe bijkomende documenten zoals statuten, reglementen, samenstelling van het bestuur, opgave van het aantal leden en een werkingsverslag opvragen.
Indien het Dagelijks Bestuur oordeelt dat de vereniging beantwoordt aan de gestelde criteria wordt ze - na de bekrachtiging door de milieuraad - aanvaard als lid van de milieuraad en kan ze een effectieve afgevaardigde aanwijzen.
Het Dagelijks Bestuur kan de vertegenwoordiging van een vereniging - in afwachting van bekrachtiging door de milieuraad - intrekken wanneer deze niet meer beantwoordt aan de gestelde criteria.
6.6. Openbaarheid van de vergadering:
Het Dagelijks Bestuur vergadert in besloten zitting.

VOORZITTER, ONDERVOORZITTER, SECRETARIS EN PENNINGMEESTER
Artikel 7 - bevoegdheden
De bevoegdheidsverdeling tussen voorzitter, ondervoorzitter, secretaris en penningmeester bepaalt welke handelingen mogen verricht worden in naam van de milieuraad of het Dagelijks Bestuur. Wie daartoe geen toestemming heeft, is onbevoegd. 
7.1. Voorzitter:
· roept de milieuraad bijeen en stelt de agenda vast;
· bereidt samen met het Dagelijks Bestuur, de milieuambtenaar en de schepen van leefmilieu de vergaderingen van de milieuraad voor;
· zit de vergaderingen van de milieuraad voor, opent en sluit ze; 
· kan een vergadering schorsen;
· geeft bij het begin van de vergadering kennis van de tot de milieuraad gerichte verzoeken, doet alle mededelingen die de raad aanbelangen en deelt mee welke raadsleden zich verontschuldigen;
· opent de inkomende briefwisseling en zorgt ervoor, dat daaraan het nodige gevolg wordt gegeven;
· ondertekent samen met de secretaris of een ander lid van de milieuraad alle briefwisseling namens de milieuraad;
· brengt de besluiten en adviezen van de milieuraad schriftelijk ter kennis van het College van Burgemeester en Schepenen.
7.2. Ondervoorzitter:
· vervangt de voorzitter bij ontstentenis of verhindering van de voorzitter;
· ondertekent zo nodig samen met de voorzitter alle briefwisseling namens de milieuraad.
7.3. Secretaris
· ondertekent zo nodig samen met de voorzitter alle briefwisseling namens de milieuraad;
· keurt zo nodig het ontwerpverslag goed dat werd opgemaakt door de betrokken ambtenaar van de milieudienst.
7.3. Penningmeester
· regelt de financiële aangelegenheden, waaronder het beheer van de gelden van de milieuraad op een bankrekening en de uitbetaling van de schuldeisers van de milieuraad;
· is aan de milieuraad verantwoording verschuldigd voor de kastoestand;
· houdt daartoe een kasregister bij;
· deelt aan het College van Burgemeester en Schepenen mee voor welke uitgaven de gemeentelijke subsidie van het voorgaande jaar werd aangewend.
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Namens de gemeentelijke milieuraad,
		
Secretaris							Voorzitter
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